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REGULAMIN PROJEKTU

§1

Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie ,Decydujmy razem” wspoéifinansowanego
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Priorytet V Dobre rzadzenie,
Dziatanie 5.4 Rozwdj potencjatu trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2 Rozwdj dialogu obywatelskiego.
Niniejszy regulamin okresla:

- kryteria uczestnictwa w Projekcie;

—  procedury rekrutacji Uczestnikow Projektu;

— zasady organizacji poszczegdlnych dziatah w ramach Projektu;

— prawa i obowigzki Uczestnikéw Projektu.
Ogolny nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktére nie sg uregulowane w niniejszym
Regulaminie, pozostaje w gestii Kierownika.
W celu sprawnego realizowania Projektu z Kierownikiem wspotpracuje specjalista ds. rozliczen.
Decyzje Kierownika sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.
Projekt jest realizowany od dnia 01 stycznia 2014 roku do dnia 31 grudnia 2014 roku na terenie miasta Pity.
Celem gtdwnym Projektu jest wypracowanie modelu konsultacji spotecznych przez Gmine Pita przy
wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi.
Projekt zaklada uczestnictwo w projekcie 108 oséb (62 kobiet i 46 mezczyzn)- zatrudnionych w
organizacjach pozarzadowych i administracji publiczne;.
Wszystkie informacje dotyczgce realizacji Projektu dostepne sg w Biurze Projektu (ul. Grudzieniec 64, 60-
601 Poznan).

§2
Stownik poje¢

Wyijasnienie poje¢ uzytych w niniejszym Regulaminie:

Projektodawca — Fundacja Rozwoju Nauki i Przedsiebiorczosci,

Uczestnik Projektu — pracownik UMP lub pracownik organizacji pozarzadowej zakwalifikowany do udziatu
w projekcie,

Projekt — projekt ,Decydujmy razem”, nr: POKL.05.04.02-0-E96/13

Kierownik — osoba zarzgdzajgca Projektem,

§3

Zakres wsparcia

Projekt obejmuje nastepujgce wsparcie:

=

2.
3.
4

o

Budowe portalu internetowego www.konsutlacjespoleczne.pila.pl

Szkolenia dla pracownikéw Urzedu Miasta Pity.

Szkolenia i doradztwo dla przedstawicieli NGO.

Wsparcie doradcze dla pracownikdw Urzedu Miasta Pity. Przygotowanie ekspertyzy dotyczgcej procesu
konsultacji spotecznych w UMP, okreslajacg umiejscowienie konsultacji spotecznych w strukturze urzedu.
Zaplanowanie i wdrozenie procesu konsultacji spotecznych.

§4

Szczegoétowe warunki uczestnictwa

1. Projekt jest skierowany do pracownikéow Urzedu Miasta Pity oraz przedstawicieli organizacji pozarzagdowych
2. Grupa docelowa w ujeciu szczegotowym stanowi¢ bedzie:

— 30 organizacji pozarzgdowych z terenu miasta Pity
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— 80 (40K i 40M) przedstawicieli organizacji pozarzgdowych
— 28 (22 Ki 6M) pracownikéw (samorzadu terytorialnego)
. Warunkiem zakwalifikowania Uczestnika Projektu do wsparcia jest ztozenie przez niego kompletu
dokumentoéw, tj.:

— deklaracji uczestnictwa w projekcie wraz z o$wiadczeniem Uczestnika Projektu (dot. przetwarzania

danych osobowych);

— formularza zgtoszeniowego

— zaswiadczenia o zatrudnieniu (jesli dotyczy)
. Uczestnik Projektu jest Swiadomy odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen
niezgodnych z prawda (na podstawie ktorych zostat zakwalifikowany do udziatu w Projekcie).

§5

Procedury rekrutacji

. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujace etapy:

— wypelnienie i zgloszenie przez kandydata deklaracji uczestnictwa w Projekcie

—  weryfikacja kryteriow formalnych;

— podjecie decyzji przez Kierownika o zakwalifikowaniu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu;

— poinformowanie kandydatéw o zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie.

. Deklaracja uczestnictwa w projekcie dostepna jest w Biurze Projektu.

. Deklaracje uczestnictwa w projekcie nalezy wydrukowaé, wypetni¢ czytelnie, podpisa¢é oraz dostarczy¢

listownie lub osobiscie do Biura Projektu.

. Zgtoszenie uczestnictwa w Projekcie:

— warunkiem wstepnego zakwalifikowania do udzialu w Projekcie jest przestanie poprawnie
wypetnionej oraz podpisanej deklaracji uczestnictwa w Projekcie;

— 0 przyjeciu decyduje kolejno$¢ zgtoszen oraz spetnienie szczegotowych warunkéw uczestnictwa
wskazanych w § 4;

— o zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie Projektodawca poinformuje Uczestnika Projektu drogg
mailowg, telefoniczng lub za pomocag faksu w terminie co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem
wsparcia.

. Lista oséb/podmiotéw rezerwowych zostanie utworzona sposréod kandydatow zgtaszajgcych udziat w

Projekcie, ktorzy z powodu wyczerpania limitu miejsc nie zakwalifikowaty sie do udziatu w Projekcie.

. Osoby/podmioty z list rezerwowych zostang wigczone do uczestnictwa w Projekcie w przypadku rezygnaciji

lub niespetienia warunkow przez osoby/podmioty wczesniej zakwalifikowane.

. Decyzje o wigczeniu do uczestnictwa w Projekcie kandydata z listy rezerwowej podejmuje Kierownik.

§6

Uprawnienia i obowiagzki Uczestnikow Projektu

Uczestnik Projektu uprawniony jest do nieodptatnego udziatu w Projekcie.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest do:

- regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa we wsparciu organizowanym w ramach

Projektu;

— potwierdzania uczestnictwa kazdorazowo na listach obecnosci i kartach zaje¢ indywidualnych;

— wypetniania ankiet ewaluacyjnych i monitoringowych w czasie trwania Projektu.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest do uczestnictwa w co najmniej 80% zaje¢ objetych programem.
Obowigzek ten musi zostac spetniony w przypadku kazdej z organizowanych form wsparcia rozpatrywanych
oddzielnie.
Projektodawca dopuszcza usprawiedliwienie nieobecnosci spowodowanej chorobg lub waznymi sytuacjami
losowymi. Usprawiedliwienie jest dokonywane na podstawie przedstawionego zwolnienia lekarskiego lub
innych dokumentéw usprawiedliwiajgcych jego nieobecnos¢ ponad poziom okreslony w ust. 3.
W przypadku przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci, oprécz pisemnego usprawiedliwienia swojej
nieobecnosci, Uczestnik Projektu zobowigzany jest do uzyskania zgody Kierownika na kontynuacje
uczestnictwa w Projekcie.
Kierownik wyraza zgode na kontynuacje uczestnictwa w Projekcie w uzasadnionych przypadkach.
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7. Uczestnik Projektu zostaje skreslony z listy uczestnikdw w przypadku:

— przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci, nieusprawiedliwienia oraz nie uzyskania zgody
Kierownika na kontynuacje uczestnictwa w Projekcie,
- Zzlozenia pisemnej rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie.

8. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ jest jednoznaczna z uchyleniem przystugujgcych Uczestnikowi Projektu,
a wymienionych w ust. 1 praw. Niniejsze postanowienie wynika z faktu, iz Projekt jest finansowany ze
srodkéw publicznych, w zwigzku z czym na Projektodawcy spoczywa szczegdlny obowigzek dbatosci o ich
prawidtowe i zgodne z zatozonymi celami wydatkowanie.

§7

Zasady monitoringu Uczestnikéw Projektu

1. Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do wypetniania list obecnosci oraz ankiet oceniajgcych zajecia
prowadzone w ramach Projektu.

2. Uczestnik Projektu zobowigzuje sie poda¢ dane niezbedne Projektodawcy do wypetnienia kwestionariusza
PEFS.

3. Uczestnik Projektu juz w trakcie rekrutacji akceptuje zasady ewaluacji Projektu, co poswiadcza osobiscie
podpisem na oswiadczeniu o zgodzie na udostepnianie i przetwarzanie danych osobowych.

4. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 3 przetwarzane bedg w celu umozliwienia monitoringu, kontroli i
ewaluacji projektu.

5. Uczestnik wyraza zgode na fotografowanie podczas szkolenia oraz wykorzystania jego wizerunku do celow
dokumentacyjnych a takze na stronie internetowej www.

§8
Zasady rezygnacji z udziatlu w Projekcie

1. Z waznej przyczyny Uczestnik, ktory zostat zakwalifikowany, moze zrezygnowac¢ z udziatu w Projekcie przed
rozpoczeciem wsparcia, informujgc o tym Projektodawce osobiscie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej w najwcze$niejszym mozliwym terminie, nie pézniej jednak niz na trzy dni robocze przed
rozpoczeciem wsparcia.

2. Rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie w trakcie wsparcia moze nastgpi¢ z waznej przyczyny i wymaga
ztozenia pisemnego oswiadczenia dotyczgcego przyczyn rezygnacji wraz z ich podaniem.

3. W przypadku rezygnaciji z uczestnictwa w Projekcie w trakcie trwania wsparcia, Projektodawca moze zgdac,
aby Uczestnik Projektu przedtozyt zaswiadczenia lekarskie lub inne dokumenty usprawiedliwiajgce jego
rezygnacje.

4. Nieusprawiedliwiona rezygnacja jest jednoznaczna z uchyleniem przystugujgcych Uczestnikowi Projektu, a
wymienionych w §6 ust. 1 praw. Niniejsze postanowienie wynika z faktu, iz Projekt jest finansowany ze
Srodkéw publicznych, w zwigzku z czym na Projektodawcy spoczywa szczegdlny obowigzek dbatoéci o ich
prawidtowe i zgodne z zatozonymi celami wydatkowanie.

5. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie przez Uczestnika Projektu, na jego miejsce zostanie
zakwalifikowana pierwsza osoba/podmiot z listy rezerwowe;.

6. Projektodawca zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika Projektu z listy uczestnikow w przypadku
naruszenia przez niego zasad niniejszego Regulaminu oraz zasad wspoizycia spotecznego — wowczas
stosuje sie sankcje wymienione w ust. 4.

§9

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2014 roku.

Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzyga Koordynator Projektu.

Uczestnik Projektu ma obowigzek pisemnego poswiadczenia zapoznania sie z Regulaminem Projektu.
Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu. Projektodawca zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w
trakcie trwania Projektu.
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