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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE DS. BUDZETU I ROZLICZEN

FINANSOWYCH W WYDZIALE ROZWOJU I FUNDUSZY EUROPEJSKICH

URZEDU MIASTA PILY
z_siedzibq w Pile, Pl. Staszica 10).

I. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4
5)

6)
7)

8)
9)

obywatelstwo polskie;

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie (profil ekonomiczny, administracja, budowmctwo)
minimum roczny staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego;

znajomos$¢ przepiséw o rachunkowosci oraz klasyfikacji budzetowej jst;

biegta znajomos$¢ obstugi komputera, w szczegdInosci programéw biurowych (typu
pakietMs Office) oraz programow finansowych;

pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku.

II. Wymagania dodatkowe:

1y

2)
3)

znajomos$¢ przepisdOw niezbednych do wykonywania obowigzkéw wynikajacych z opisu
stanowiska pracy;

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy;

posiadanie cech osobowosciowych: sumiennos¢, sprawno$é i bezstronnosé.

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1))
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9

10)
11)
12)

13)

wspoétudziat w opracowywaniu planéw finansowych w czgsci whasciwej dla Wydziatu;

prowadzenie zbiorczej ewidencji wydatkow Wydzialu wg klasyfikacji budzetowej w formie
przyjetej w Urzedzie Miasta Pity;

nadzor nad prawidlowym gospodarowaniem $rodkami finansowymi oraz terminowa realizacijg
faktur;

rozliczanie dotacji udzielanych przez Gming;

udzial w rozliczaniu przedsiewzieé z zewnetrznym wspdtfinansowaniem;

comiesigczne uzgadnianie ewidencji wydatkéw Wydziatu z Wydziatem Finansowym Urzedu
oraz biezace rozeznanie w dochodach i wydatkach;

przygotowywanie sprawozdan finansowych z realizacji inwestycji;

przygotowanie wnioskéw dotyczacych przeniesien $rodkéw finansowych;

prowadzenie rejestru Srodkéw trwatych powstatych po zakonczeniu inwestycji realizowanych
przez Wydziat;

ewidencjonowanie wydatkéw poszczegdlnych budéw i robét;

przygotowanie akt do archiwum w zakresie prowadzonych spraw;

przygotowanie odpowiedzi pisemnych na pisma, wnioski, interwencje mieszkancow
i instytucji;

prowadzenie rejestru umow i zabezpieczen umow prowadzonych w Wydziale;

14) wykonanie innych prac zleconych przez Dyrektora Wydziatu.

IV. Warunki pracy na stanowisku:
1) praca biurowa;
2) wymagane wyposazenie stanowiska w komputer stacjonarny, drukarke i dostep do sieci Internet.



-
V. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Pity, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wedlug wzoru
dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity, zaktadka: Nabor
na stanowiska — Nabor w Urzedzie;

3) oswiadczenie kandydata (wlasnorecznie podpisane) o:

a) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych;

b) braku skazania prawomocnym wyrokiem za przest¢pstwo umyslne lub przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

c) braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia zatrudnienia na stanowisku;

4) kserokopie swiadectw pracy;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje;

6) klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Urzedzie Miasta Pity
— wedtug wzoru dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity,
zaktadka: Nabor na stanowiska — Nabdr w Urzedzie;

7) zgoda kandydata ubiegajgcego sig¢ 0 prace w Urzedzie Miasta Pity na przetwarzanie danych
osobowych dotyczgcych jego osoby — wedhug wzoru dostgpnego na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pity, zaktadka: Nabdér na stanowiska —> Nabor
w Urzedzie. '

VII. Dodatkowe informacje dotyczgce naboru:

1) kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu i adresu poczty elektroniczne;;

2) form¢ weryfikowania kompetencji kandydatéw ustali Komisja Rekrutacyjna, ktéra moze
w szczegblnosei stosowad nastepujace narzedzia i techniki selekcji: rozmowe kwalifikacyina,
test wiedzy i umiejetnosci oraz zadania symulacyjne;

3) kandydaci spelniajagcy wymagania formalne, ktdrzy po analizie dokumentéw zostang
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, beds powiadomieni telefonicznie lub
za pomocg poczty elektronicznej o terminie i miejscu jego przeprowadzenia;

4) kandydaci, ktorych oferty nie spetniaja wymagan formalnych nie beda o tym powiadamiani.
Wymagane dokumenty mozna skladaé: osobiscic w siedzibie Urzedu (Kancelaria Gloéwna),
korespondencyjnie na adres Urzedu Miasta Pily, badZ za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej na elektroniczng skrzynke podawczg na platformie ePUAP (wwv. epuap.gov.pl, adres
skrytki: /022j5e3gnq/SkrytkaESP) w postaci pisma ogdlnego, podpisane podpisem elektronicznym
lub profilem zaufanym oraz za pomocg poczty clektronicznej, wysytajac dokumenty na adres
worg@um.pila.pl, podajac w temacie wiadomosci ,, NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
DS. BUDZETU I ROZLICZEN FINANSOWYCH W WYDZIALE ROZWOJU
I FUNDUSZY EUROPEJSKICH” w postaci zalgcznikéw w formacie pdf podpisanych
podpisem elektronicznym. Dokumenty nadeslane pocztg elektroniczna, nieopatrzone podpisem
elektronicznym nie bgdg rozpatrywane w procesie rekrutacis
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Oferty, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nié Be;dq rozpatrywane.
Informacje o zakwalifikowaniu si¢ do dalszego postepowania konkursowego kandydaci moga
uzyska¢ po uptywie terminu skladania dokumentéw, pod numerem 67 2104331 lub 67 2104246,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacyi
Publicznej (www.bip.um.pila.pl) oraz na tablicy informacyjnej: Urzedu Miasta Pity, Pl. Staszica
10 (I pietro).




